Bedienungsanleitung Auditor*innen begleitete Peerevaluation (Workflow)

Bedienungsanleitung (kurz, Auditor*innenbegleitete Peer Evaluation AbPE):

1. Beraterlnnen tun sich als Gruppe zusammen und sprechen eine Auditor*in an.
Preis, Termin und Ablauf wird verhandelt.

2. Die Auditorln legt eine AbPE Peergroup an und verschickt die Registrierungslinks.
3. Die Teilnehemrinnen registrieren sich.
4. Die Bilanzen werden wie abgesprochen an die AuditorIn geschickt, sie liest und bewertet.
5. Am Tag der Peerevaluation treffen sich alle und gehen wie Ublich in einer Peerevaluation die

Bewertungsthemen/Aspekte durch, allerdings bewertet der/die Auditor¥*in final.

Alle finalen Bewertungen werden in einem Excel dokumentiert.

Am Ende des Peerevaluationstages versendet die Auditor*in das Gesamtexcel.

Die Teilnehmer*innen aktualisieren ihre GWB Rechner und senden sie der Auditor*in zu.

Die Auditor*in legt die finalen Rechner ab und fiillt die Zertifikatvorlagen aus.

10. Die Auditor*in setzt die Peergroup auf , Peerevaluation abgeschlossen”.

11. Die Auditor*in versendet die Rechnungen an die Teilnehmerlnnen.

12. Der Verband schickt die Gebiihrenrechnung und erzeugt die Zertifikate und legt sie bei den
Teilnehmer*innen ab.

13. Die Auditor*in bezahlt die Rechnung an den Verband.

14. Nach Zahlungseingang von TN an Auditor*in versendet die Auditor*in die Zertifikate zum
Einbau in die Berichte.

15. Die Teilnehmer*innen senden die finalisierten Berichte an Auditor*in, die sie bei den Firmen
ablegt.

16. Die Teilnehmer*nnen aktualisieren ihr Berater*innenprofil.

Qualitatselemente:
Es gelten die internationalen Qualitatsrichtlinien fiir die Erstellung eines GWO Berichts.
Die Bilanz besteht aus den beiden Dokumenten: GWO Bericht und Bilanzrechner

Am Ende der Peerevaluation:
Bestatigung der Teilnahme an der Peerevaluation, Peerevaluationsdokumente, bezahlte Rechnung.

Durch die vollstandige Erfassung der Daten wird dem Backoffice die Arbeit erleichtert, es entstehen
verldssliche Daten.
Durch verlassliche Daten, erreichen wir eine hohe Transparenz und Zuverlassigkeit.

Die Peer-Evaluierung (Peers=Kolleginnen=auf gleicher Augenhdhe)

Die Berater*innen organisieren ihre Peergroup selbst. Die Erstellung des Gemeinwohl-Berichts wird
als gemeinsamer Lernprozess erlebt. Die Bewertung der individuellen Gemeinwohl|-Beitrage werden
vom/von der begleitenden Auditor*in am Ende im Rahmen der Peerevaluation festgelegt.

Das Peer-Zertifikat entspricht einem Glitesiegel: Es bestatigt die Glaubwirdigkeit des Berichts
gegenlber Stakeholdern.

Die Auditor*innen begleitete Peerevaluation wird ausschliefSlich fiir GWO Berater*innen zur
Zertifizierung bzw. Rezertifizierung angeboten.

Ablauf
1. Auftragsklarung
Der gesamte Prozess und insbesondere das Abschluss-Modul braucht eine qualifizierte und

stringente Moderation und Dokumentation durch GWO-Auditor*innen.

Die Auditor*innen agieren als Prozessbegleiter*innen der Peer-Group.
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Bedienungsanleitung Auditor*innen begleitete Peerevaluation (Workflow)

Die Auditor*Innen melden jede neue AbPE Peergroup direkt aus dem
Peergroupdashboard an.

7' Peerbearbeitung — Interactive— - X | - o 2
- i . A (o o o
< O &) https://audit.ecogood.org/peerbearbeitung/ A |_Keine Synchronisierung 3)
7:‘ &% Meine Websites @B Interactive - AuditAdministration I + Neu Willkommen, peergroup.experte [l Q
economy | A )
FOR THE COMMON GOOD Auditanmeldung GWO Berichte  Anfrage Login

Zum schnellen Uberblick werden hier die derzeit laufenden Peergroups dargestelit.
Je nach\ flow Statu Liste angezeigt.

Links in der Liste erlauben die Bearbeitung der Eintrage

Es soll eine neue Peergroup angelegt werden?

Peergroup Dashboard (Workflow)

in Vorbereitung gestartet Eval. gestartet Eval. abgeschlossen Rechnung Zert. erstellen

Archivierung

Folgende Peergruppen sind im Status ,in Vorbereitung”:

« PG_Begleiterinm erfasst die Daten der teilnehmenden Firmen

Gesamtliste, Detailanzeige mit Editlink (Bearbeitung in der Erfassungsform)
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Bedienungsanleitung Auditor*innen begleitete Peerevaluation (Workflow)

Peergroups erlissen ud bearbeilen

r kinnen bestehencs Peergroups bearbsiten werde

dem B it 'l

gerichtet werden

r Peergroupbegleiter*lnnen

ten erscheint eme Liste der eigenen F-:Er;r:-:s IMit Can Detsligien Finme

Kennzeichnung : AbPE

Workflowstatus (1).
Verantwortlich dafiir wo

™ im Dashboard die
_'_.“—::'E:E':%':E hier at E_:E'::E.'E.".:E" utton klickeg Pergroupauch angezeigt
b wird.

Kontrollanzeige des dereitigen Abrechnungsstatus. Ausgangsrechnung fr Abrechnug

Abrechnungscheck

Hier werden die Stammdaten einer Peergroup erfasst sowie der Workflowstatus (1)
eingestellt .
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Bedienungsanleitung Auditor*innen begleitete Peerevaluation (Workflow)

Workflowstatus (ergdnzender Screenshot zu (1) )

Peergroup-Workflowstatus

-

Bei der Erfassung der Peergroup wird der Workflowstatus auf ,,in Vorbereitung” gesetzt.

Damit werden noch keine automatisierten Emails verschickt. Die Prozessbegleiterin kann die
Peergroup mehrfach aktualisieren . Dazu wird die Peergroup lber das Peergroupdashboard

ausgewahlt und zur Bearbeitung aufgerufen.

Das Peergroupdashboad zeigt alle Peergroups in dem jeweiligen Bearbeitungsstatus in
Listenform an.

Damit haben alle Peergroupbegleiter*innen immer einen Uberblick iiber die laufenden
Peergroupaktivititen. Die Peergroupadministration hat jederzeit einen Uberblick und die
Detailinformation zu allen Peergroups.

2. Selbstsicht und Auditor*innen Fremdsicht
Eine AbPE Peer-Gruppe besteht aus vier Berater*innen. Uber einen Zeitraum von 3 bis 6

Monaten kommen sie selbstorganisiert in 4 bis 5 halbtdgigen Workshops zusammen, um ein

tiefgehendes Verstandnis der Themen und Aspekte zu entwickeln.

Die Daten der teilnehmenden Firmen erfassen die teilnehmenden Berater*innen selbst. Den

nootwendigen Link verteilt die Auditor*in.

= m]

4 Interactive - AuditAdministratio X | +

&« O & https//audit.ecogood.org ] W
@ & Meine Websites @ Interactive - AuditAdministration + Neu Willkommen, peergroup.experte ] @
3 A
Egg?',?EMgOQMON GOOD Auditanmeldung  GWO Berichte  Anfrage  Login

Peergroup Dashboard

Firmenauskunft

Anmeldung zum Audit

Lemwegthemen

Ja —ich beauftrage die Durchfilhrung eines externen Audits fir unseren G Start GWO-Barometer

Peergroups neu erfsssen Peergroup Dashboard

Bilanzstandard Auditart

~ ~

Im jeweiligen Reiter (entsprechend dem Workflowstatus) innerhalb des
Peergroupdashboards finden sich alle Peergoups.
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Bedienungsanleitung Auditor*innen begleitete Peerevaluation (Workflow)

(Wieder-)Einsteiger Unterstltzungs-Dokumentation Im Dashboard die zu
bearbeitende Peergroup
aufrufen.

eibun

Schon gelesen? Beschre

A Peeraroups
zum Ablauf der Peergroups

verden hier die
wird ei

en die

Jerzeit laufenden Peergroups dag

ezeigt.

arbeitung der Eintrage Die AbPE sind zusatzlich in
Hier eine neue Peergroup anlegen: Neue Peer D2 einem gesonderten Tab
gefiihrt.

Links in der Liste

Peergroup Dashboard

in Vorbereitung gestartet Eval. gestarte

val. abgeschlossen Rechnung Zert. erstellen finaler Bericht

Archivierung Alle AbPE

Gesamtliste, Auditorlnnen begleitete Peerevaluation mit Editlink (Bearbeitung in der Erfassungsform)

Anzahl Eintrage:

___--ﬂﬂ_

Deutschland, virtuell Roland Wiedemeyer gestartet roland Roland Wiedemeyer

Deutschland, virtuell  Roland Wiedemeyer in Vorbereitung roland  ja Roland Wiedemeyer

Wenn der griine Link angeklickt wird, dann werden die Peergroupdetails als eine
Datenlbersicht gedffnet.
Von hier aus kénnen jetzt:

1. Die Peergroup selbst bearbeiten (1)

2. Neue Firmen innerhalb der Peergroup angelegen (2)

3. Details einer bereits erfassten Firma kdnnen bearbeitet werden.
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Bedienungsanleitung Auditor*innen begleitete Peerevaluation (Workflow)

= a
T+ Peerbearbeitung - Interactive— X | T Peerbearbeitung — Interactive— X | ' pg_dashboard_details - Interacti X +
: . ' . i f s A Yo 2\
O 8 https://audit.ecogood.org/pg_dashboard_details/?pg_dashboard_ref=23243 % 3= \KE'”E Synchronisierung :}

‘-‘ &% Meine Websites @ Interactive - AuditAdministration B Willkommen, peergroup.experte .

> A
Egg’%‘i—?EMCYOMMON GOOD Auditanmeldung GWO Berichte  Anfrage Login

Peergroupdetails ansehen

Peergroup selbst bearbeiten (1)

PG_Teilnehmer*innen
Liste der eigenen Peergruppen mit teilnek
Kirzel Regionalgrug . . &
5 Neue Firma innerhalb der
Bayreuth e Peergroup anlegen (2)

Details einer Firma der Peergroup
bearbeiten (3)

7396033 objekt-service@outlook.de

00499215167420 loco-beyreuth@m

160harald.be

Uber den Link ,Firmen anlegen” kdnnen weitere Peergroup-Firmen angelegt werden. Die
Verknipfung zur jeweiligen Peergroup wird automatisch ilbernommen. Die Berater*innen,
die an der Peergroup teilnehmen, erfassen ihre Daten selbst. Dazu verschickt der/die
Auditor*in den Link an die anfragenden Teilnehmer*innen. Alternativ kénnen sich die
Berater*innen in der veroffentlichten Liste der AbPEs auch direkt anmelden. Der/die
begleitende Auditor*in wird benachrichtigt.

Ubrigens: Wenn eine Firma angelegt und gespeichert wurde, dann wird eine
Bestatigungsemail an die Firme/den angegebenen Ansprechpartner verschickt.

Diese Mail enthalt einen Link der unbedingt bestatigt werden muss, ansonsten geht die
Bearbeitung flir diese Firma nicht weiter.
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Bedienungsanleitung Auditor*innen begleitete Peerevaluation (Workflow)

Fir die Firma werden im folgenden Formular die Daten erfasst.

e A\
EMEINWCH Auvditanmeldung GWO Berchie Anfrage Logn ol
OKONOMIE
Her konoen ale relevanten A gen flir den gespeicherion AuddPeerevaluationsantrag durchgefubet werden
Bilanzstandard * Aoditart * PC Dynamésch
Peerevaluation PC_Wetter 2018 M f |d h b . *
Peargroup wed Jutomaniin &

Berscin * Unser Cemeinwohibencht erfullt die Mindestanforderung von 2-3 aussageiraftiges M Aspekt und enthalt Antworten auf
0 Quatitae glie Berichtsfragen

Ote verpflichtenden indikatoren sind tabelarisch aufgefunrt. Fails nich Wed das expiizit angegeben
Mitgliedschaft * im Verein * Wir sind Mitglied in einem anerkannten
0 ssaghedschaft GWO Verein und haben den

Mitgliedsbeitrag dieses jahe bezahht

CroBe der Firma * Bitre wahien Sie die passende fma Uber die Mitarbeiter*innen Anzahl aus. Als Basis verwencen wir Volizenaquivalente. Nach

o s Audit (Desk- oder Besuchsauda

Mearbeiterzad

Auditpeeis voraussichitich An diese Email wird die
Betatigungsemail geschickt
Organisation Firma * mit dem Link der bestatigt
werden muss.

Strasse *

E-Mail-Adresse: * Telefon *

Datum * Anmerkungen (Nacheicht ans Team)

Sie konnen uns unterstutzen, indem Sée in die Namen shrer Dokumente an den Anfang das An

2gsjahr stellen (2 2019) und auf Leerstelien, Sonderzeichen und Punkte

verzichten. Stattdessen einfach den Namen ihrer Organisation und je nach Dokument "Bericht” oder "Rechner™ S0 wire s optimal

2019_fuma_Bencht docx
2019 _furma_Rechoer xdsx
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Bedienungsanleitung Auditor*innen begleitete Peerevaluation (Workflow)

CWO-Bericht COWO-Silanzrechner CWO-Mitghedschaftsbes titigung
Zum Hochladen Zum Hochladen Zum Hochladen
Datei hier Datei hier Datei hier
ablegen oder ablegen oder ablegen oder
auf den Button auf den Button auf den Button

klicken klicken. klicken.

Maximale CroSe einer

frst dann 15t Ihre Anmeldung gultig abgeschiossen In diesen Feldern werden die
Berichte abgelegt, die zur
Evaluation vorgelegt wurden
(noch nicht die finalen
Berichte incl Zertifikat, die
liegen woanders).

geschicks (Transparenz)?

Datenschutzregelungen

Antrag absenden

Hier werden die Firmendaten erfasst. Eine Benachrichtigungs-Email geht an die Firma (wie
oben erwahnt). Die Anmeldung sollte dann bestéatigt werden, erst damit wird die Anmeldung
wirklich giltig.

Wurde eine Firma bereits erfasst, taucht sie in der Liste innerhalb der Peergroup auf und
kann (iber den Link von der Auditor*in direkt bearbeitet werden. So kdnnen die Dokumente
des Berichtes und des GWO Rechners direkt bei den Firmendaten abgelegt werden, sobald
diese abschlieRend erstellt wurden.

Dieser Prozess wird fiir alle an der Peergroup teilnehmenden Firmen wiederholt.

Als letzte Etappe des gemeinsamen Lernprozesses werden die fertigen Gemeinwohl-Berichte
den Peers zur Bewertung vorgelegt — eine Peer-Evaluierung findet statt. Nach eingehender
Lektiire der Dokumentation wird die Endbewertung der jeweiligen Gemeinwohl-Beitrage im
Rahmen eines abschlieRenden Workshop-Modul ermittelt: Jedes teilnehmende
Unternehmen prasentiert und begriindet seine Bewertung den Peers, bzw. stellt sich der
Bewertung durch die Gruppe und der Auditor*in. Die Auditor*in legt die Bewertung
schlussendlich fest.
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Bedienungsanleitung Auditor*innen begleitete Peerevaluation (Workflow)

3. Das Zertifikat
Die finalen Versionen der Berichte und der Rechner werden im System bei den
teilnehmenden Firmen abgelegt.
Nachdem die Rechner abgelegt sind konnen die Zertifikatsdaten erfasst werden.
4 Peerbearbeitung — Inter= X | ¥} Peerbearbeitung —Inter: X | F Peerbearbeitung - Intere X | A pg_dashboard details— X | ¥ pg_dashboard details - X | + B s
) B httpsy//auditecogood.org/pg_dashboard_details/?pg_dashboard _ref=23029 ¥ ¥ Keine Synchronisierung (@

&% Meine Websites @B Interactive - AuditAdministration Willkommen, peergroup.experte . Q

/\\
ECONOMY T - -
FOR THE COMMON GOOD Wenn die GWB rechner GWO Berichte  Anfrage Login

| eingepflegt sind, erscheint

jetzt ein ,,neu” um die
Peergroupdetails ansehen Zertifikatsdaten einzutragen.

PG_Teilnehmer*innen

Liste der eigenen Peergruppen mit teilnehmenden Organisationen

Kiirzel $ Regionalgruppe + Status + User 4
PG 2019 Héxter HH Hoxter Evaluation gestartet judith.gunke
Firma s Vornarfz,ﬂ’Land: Name/Ort+ Telefo ickt Email/Rechner s
Larissa Budde 0523394178 L.Budde@chemical-check.de
DE-3283¢% Steinheim
Julia Engemann 05644981110  j.engemann@engemann-bio.de
DE-3443¢% Willebadessen
Andreas Schétker 0523395050  >-Schoettker@grat metternich-
quellen.de

DE-32839 Steinheim
Christof Henne 0523338330  Christof.henne@petersilchen.de
DE-3283% Steinheim
Jerome Major 052723932611 major@lebenshilfe-brakel.de
DE-33034 Brakel

Anzahl Eintrége: 5
Anzahl Eintrége: 1

Dort wo unter dem GWO Rechner Link ein ,neu” steht, kdnnen die Zertifikatsdaten erfasst
werden:
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Bedienungsanleitung Auditor*innen begleitete Peerevaluation (Workflow)

Gliltig bis bestimmen und

Peergroup erlililkale varbereilen eintragen.

Peerevaluationdatum, letzte
Tag des Monats + 2 Jahre

Die restlichen Daten bitte aus
dem GWB rechner
Die Firma wird automatisch ibernehmen.
Ubernommen.

Bitte die % Werte aus dem
Tab 4 des GWB rechners
Ubernehmen.

Sollte tatsachlich ein Thema
nicht zutreffen, dann bitte
hier ,trifft nicht zu“ ein
Hakchen machen.

Der/Die Prozessbegleiterln stellt die Dokumente Gber den Lernprozess in der Peergroup im
System ein in der Peergroup und stellt den Workflow auf , Evaluation abgeschlossen”.
ACHTUNG alle Firmen sind abgelegt, alle GWB Rechner sind abgelegt, alle Zertifikatsdaten
fiir alle Firmen wurden erfasst.

Erst jetzt auf ,Evaluation abgeschlossen” stellen, ansonsten gibt es Fehlalarme und
unnotige Emailschleifen.
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Bedienungsanleitung Auditor*innen begleitete Peerevaluation (Workflow)

Peergroups erfassen und bearbeiten

§te 120 Fur aim Farmat at T Reganegrusse Wbgekrst) jehressan

Errall @ym)
&s ANNd Anng ERrp@rae s
gerg -
< a3 arene satAree ST Tnaternntas Hng e g o S o
roavane
Baichratbung
Apsats v B I “ P == @ v
- AR O0oO=2%® [
T 1
’ ¥ ] At 1
eroen
Poarevaiuation Abzchiuss dar Peargroup
17.09.2018 26.06.201%
Seter 2ar gemaitiaTer fsareialiation Jrergabedetu= dor Tartfliate

Zum Hochladen Datei hier ablegen oder auf den Button klicken
.2

Mavimale Crods siner Datal £.15\E

Doku Wwetter 2 SIMOrCIe nz Dalue sui

Paer Wetter 207 8_ooku-peer-evaluation S.0.¢ . 0.2 MS
Anzant Peer Telinghmerinnen Verrechnungigebutr
irzan Zenflatersiange o sanl ™ +
Peargroup—-WorkNowstatus * axtuslis Anderung

Dualeaticn abpescnicssen

e don sutrefieng Foartatus aurweies Senechrchigengen an 3le verichisdenan

Taabenrgistelar werfes Be Anfering ssatcs sagean

Feargroup aktualizieren

Die Benachrichtigung an das Backoffice erfolgt automatisch. Die Rechnung fiir die
Zertifikatserstellung wird ausgestellt, pro Bilanz fallen dafiir Zertifikat-Geblhren in der Héhe
von 50,- Euro zuziiglich 19 % / 20 % Umsatzsteuer an (Deutschland/Osterreich) an. Nach
Bezahlung der Rechnung werden die Zertifikate ausgestellt und bei den teilnehmenden
Firmen im System hinterlegt. Der Workflow wird auf , Zertifikatserstellung abgeschlossen”
gestellt und die Prozessbegleiterln automatisch vom System benachrichtigt.
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Bedienungsanleitung Auditor*innen begleitete Peerevaluation (Workflow)

Nun Gbermittelt die Prozessbegleiterin die Zertifikate zum Einbau in die Berichte an die
teilnehmenden Firmen. Nach Riicklauf der Berichte mit den eingebauten Zertifikaten ladt die
Prozessbegleiterin die finale Version mit eingebautem Testat ins System hoch und stellt den
Workflow auf , Zertifikate eingebaut”. Die Administration wird benachrichtigt. Die Berichte
kénnen nun archiviert werden.

~ A
MEINWO# Auvditanmeldueg GWO Benchie Astrage Loge

OKONOMIE
Hoer k en ae workfiow refevanien Andesungen fus den Qespeiche ~ core x ity chgefutu! werden
Bdanrytandard * Auditasn * PG Dynamrewch

L Kompakabilany Peerevaluatior Wetter 5

'
Berwcht * - et t h ¢ . ha
B Qualns dlie Be
e ¢ Abe ! treffend exg

Metghedschalnt m Veresn * Mitgliedsmammmey Mt e

Mitghedachaf euschiar 4

Jiedide . eza
Crtlie der Firma * 1e Wi ¢ die pa '3 ¢ A ube ) e A r eita a .
: e AMelt " e e N

Anditpreis voraussicntiich
Organssstion [Ferma * RO Namnmes Branche *

ntegra e ereine
N faname * Vormname *

D ekamg Dwrk
Strasse

Osterfe) ra
Land nz Ot *

cc 1 5800 ente
E-Mall-Adresse Telefon *

roland weedemeyerPwed o 3 45364
Datum Anmercungen (Nachocht ans Team)

! ¢ droegekamrpdntegra de
e A Jer . e N i d f e ! v v v " .

hten Stattdessen einfach den Namen ihrer Orgasetation und je nach Dokument “Sericht” oder “Rechner

2019 _frmma_Bericht docx

Status: version 0.1 Seite 12 von 14 Stand: 06.09.2022



Bedienungsanleitung Auditor*innen begleitete Peerevaluation (Workflow)

2019_firma_Rechner xisx
A3 Dokumenttypen verwenden Sie bate POF oder die onginalen Qatestypen der Vortagen: xisx fur den Rechner = Gocx™ oder ™ .odt” fur den Bencit

CWO-Bericht CWO-Bitanzrechnes CWO-Mnghedschaltsbestatigung

2018 Integra-e V. 2018 Integra-e V. 1\
0.1 M8 ® 04ME ® LY
=

—— Zum Hochladen

Datei hier
ablegen oder
auf den Button

klicken.
Maximale Crofie einer
Datet 8.19M8

CWO Berxcts Blanzrachner als Gucel

Beithtgung der Magiedschal anes OO Verews

Nach Versand dieses Antrages erhalten Sie eine Emall mut esnem Bestatigungslink. Bitte folgen Sie dem Link und bestitigen Sie auf der angezesgren Seite ihre Anmeldung mit
einem Klick

Erst gann 152 thre Anmeldung it abgeschiossen
Vieten Dank, dass Sie uns met einem externen Audit beauftragen.

Unk zur Datenschutzvercrdnung

Bestatigungen * Status *
E] M2 der notwendigen Speicherung meiner Daten bn ich sinverstanden. BEARSETTUNG
] ich habe dieDatmnichutzimracdnang gelesen und bin ma dem Vorgehen eumaritanden

Wie geint e jetzt weiter und an wen werden die informationen genau geschickt (Transparenz)?

Dot Danen werden an das “Audit-Backoffice” geschickt im Moment betreut das Liane Faust fir Gen AKX Audtorinnen

Die elektronische Erfassung wird derzeit im Auftrag/im Kooperation met der OWO Cmbk von der rw-cct Cmibi gemacht, elnem Plosserunternehmen der CWO
Uane Faust und Roland Wiedemeyer sind Ceschansfubeertinnen dieser CmbM. Website der rwv-cct Omb

Dhese beiden haben derzeit auf Iheem Webserver den Pllothetried (heses A wund Bear o im Auftrag der CWO CmbM Ubernommen
Doe CWO CmbH st von der Deleg miveg der WO Eewegung eingesetzt worden, die wirtschaftichen Selange der QWO Sewegung 2y bindein.
Workflow Bereich Peerevaluation

PC Prufung darchgefihe

PC Kommentare

Abraz vB I EEGERISLFTIR

fatte mach tintrag der Daten dan Feld {usten) entspr

Testar Berichn ndd Testar
J019_PC_Wetter 2 1\
o2ms ® L=
—_————— zum H“h‘iden
Datei hier
ablegen oder
auf den Button
klicken,
Maamate Crole eines
Dated: 8 19M8
Linkcs?
Testat gudtig bis
30.06 2021
PG Plowatatus
pertifizien
Axtushsieren
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Bedienungsanleitung Auditor*innen begleitete Peerevaluation (Workflow)

4. Kontinuierliche Weiterentwicklung
Eine Auditor*innenbegleitete Peerevaluation kann mehrfach gemacht werden. Das externe
Audit ist alternativ.

Peer-Checkliste
Die gesamte Dokumentation wird Gber das System abgewickelt. Auch die Zertifikate werden im
System hinterlegt und werden an die Unternehmen ausgehandigt.
e Peergroup im System durch Prozessbegleiterin anlegen.
e Peergroupteilnehmende (Peers) anlegen
e Giiltige Mitgliedschaft bei einem GWO-Verein
¢ Gemeinwohl-Berichte + Rechner bei den Peers ablegen (Berichtvorlage als doc/ als odt)
e Vollstandig mit mind. 2-3 aussagekraftigen Sdatzen pro Thema und Negativ-Aspekten.
e Aussagen beziehen sich auf einen Berichtszeitraum von ein (Erstbericht) oder zwei
Geschéftsjahren (Wiederholungsbericht).
e Zum Zeitpunkt der Einreichung liegt das Enddatum des Berichtszeitraums max. 12
Monate zuriick.
o Zertifikatdaten pro Peer im System erfassen
e Die Ergebnisbewertung pro Firma sind als Zertifikatsdaten erfasst.
e Bestitigung des gemeinsamen Lernprozesses ablegen (Bestatigungsvorlage als doc)
e Von Prozessbegleiterin zu unterzeichnen
e Ist Voraussetzung fir die Durchfiihrung einer Peer-Evaluierung.
e Dokumentation der Peer-Evaluierung ablegen (Vorlage)
e Von Prozessbegleiterin auszufillen
e Dokumentiert die korrekte Durchflihrung einer Peer-Evaluierung
e Bewertungen der Peers ablegen (Excel-Rechner als xls/ als odt)
e mit den differenzierten Ergebnissen der Peer-Evaluierung.
e Zertifikat-Gebiihr von 50,- Euro zzgl. 19%/20% Umsatzsteuer
e Die Zertifikat-Gebihren sind gesammelt von der Prozessbegleiterin zu begleichen.
Die Prozessbegleiterin berechnet die Gebiihren weiter an die teilnehmenden
Unternehmen.
o Zertifikate werden von der Administration im System bei den Peers hinterlegt
Berichte mit eingebautem Zertifikat im System ablegen
Prozess wird mit Archivierung abgeschlossen
Flr weitere Fragen zur Peer-Evaluierung bitte tGber das System als Anfrage senden.
(ACHTUNG die hier angegebenen Links kdnnen sich im Laufe der Zeit verandern. Sucht dann bitte
selbst die entsprechenden Dokumente.)

Auf der Website https://audit.ecogood.org gibt es eine Beschreibung (hier der Link AbPEG Ablauf).
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https://www.ecogood.org/media/filer_public/16/54/1654f6d3-8241-473f-befb-317e17c4c699/gwoe-leitfaden-berichtsvorlage-neu12.doc
https://www.ecogood.org/media/filer_public/a9/c0/a9c0c8e7-5de2-4b0d-887e-fc190a9c5ce0/gwoe-leitfaden-berichtsvorlage-neu12.odt
https://www.ecogood.org/media/filer_public/56/63/56631389-87ca-48e5-8b34-13a45091596f/vorlage-bestaetigung-gemeinsamer-lernprozess-matrix41.doc
https://www.ecogood.org/media/filer_public/dc/55/dc555056-84b6-43a3-aebb-252ad68947cd/vorlage-dokumentation-peer-evaluation-matrix41.doc
https://www.ecogood.org/media/filer_public/95/df/95df4b9c-7652-481f-a9f9-dfb3b22cd3ab/gwb-rechner_4-1-3.xls
https://www.ecogood.org/media/filer_public/74/ab/74abcc0f-0829-4cec-bae8-b4b8877d7695/gwb-rechner_4-1-3.ods
https://audit.ecogood.org/
https://audit.ecogood.org/abpe_ablauf/

